
Personalbogen: Neueinstellung
(grau hinterlegte Felder sind vom Arbeitgeber auszufüllen)�

Bezeichnung  Betrag:  €  Gültig ab  Stundenlohn:  €  Gültig ab   
Bezeichnung  Betrag:  €  Gültig ab  Stundenlohn:  €  Gültig ab   

Entlohnung

UV-Gefahrentarif:

Krankenversicherung:     Gesetzlich      Privat 

DEÜV-Status:

Name der Versicherung:

Geringfügig Beschäftigte: 	   Antrag auf Befreiung von der Versicherungspflicht in der RV gestellt.                Ja      Nein

Sozialversicherung

Name:

Familienstand:   ledig   verheiratet   geschieden   verwitwet

Verwandschaftsverhältnis zum Arbeitgeber:  Ehegatte      Lebenspartner  

Sonstiges Verwandschaftsverhältnis:

Bank:

IBAN:

E-Mail:

BIC:

Telefonnummer:

Geburtsdatum:

Vorname:

Geschlecht:   männlich    weiblich    divers    unbestimmt

Kinderlos: 		   Ja      Nein  Falls nein und kein Eintrag von Kindern auf Lohnsteuerkarte,  
dann Vorlage an Kindernachweis

Staatsangehörigkeit:

Straße/Hausnummer: PLZ/Ort:

Geburtsname:

Geburtsort:

Persönliche Daten

VWL Empfänger Betrag:� € 

Seit wann:

AG-Anteil mtl.:� €

Vertragsnr.:

VWL (nur notwendig, wenn Vertrag vorliegt) 

Steuer-ID: Steuerklasse/Faktor:

Finanzamt-Nr.: Kinderfreibeträge:

Steuer

Konfession:

Arbeitszeit

Montag: �  ,  Std.

Beginn:  :  Uhr Pause:  :  Uhr Ende:  :  Uhr Dauer:  ,  Std.

Dienstag: �  ,  Std. Mittwoch: �  ,  Std. Donnerstag:  ,  Std. Freitag: �  ,  Std.

     Vollzeit        Teilzeit   Urlaubsanspruch:  � Tage (Kalenderjahr)

Angaben zu den Arbeitspapieren

Arbeitsvertrag
Beschein. über LSt.-Abzug

SV-Ausweis 
Antrag Befreiung RV-Pflicht 

Bescheinigung der privaten  
Krankenversicherung
VWL-Vertrag
Schul-/Studienbescheinigung
Schwerbehindertenausweis
Unterlagen Sozialkasse Bau/Maler

Beschäftigt ab:

Beschäftigung:		    Unbefristet    	   Befristet bis   

Wöchentliche Arbeitszeit:

Ausbildung:	   Ja      Nein  
Beginn der Ausbildung:    
Voraussichtliches Ende: 

Beschäftigung

Probezeit:	   Ja      Nein  Dauer:   Kündigungsfrist:

Fälligkeit Entgeld:       bar   Überweisung � zum   des lfd. Monats oder zum   des Folgemonats

     liegt vor
     liegt vor

     liegt vor
     liegt vor

     liegt vor
 
     liegt vor
     liegt vor
     hat vorgelegen
     liegt vor

01/26


